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CHỈ THỊ CỦA CHỦ TỊCH UBND TỈNH PHÚ THỌ 

       V/v Tăng cường chỉ đạo công tác Văn thư, lưu trữ trên địa bàn tỉnh.

Thời gian qua công tác Văn thư, lưu trữ tại các Sở, ban, ngành và huyện, thành, thị trên địa bàn tỉnh Phú Thọ đã đi dần vào nề nếp ổn định, cơ sở vật chất được trang bị tốt hơn, công tác đào tạo bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ được quan tâm. 

Cán bộ văn thư- lưu trữ phần đông là kiêm nhiệm song đều có cố gắng hoàn thành tốt nhiệm vụ. Việc tiếp nhận, chuyển giao công văn cho lãnh đạo và các phòng ban kịp thời, phát hành văn bản thực hiện chặt chẽ đúng quy trình, bảo đảm đúng thể thức thủ tục, thẩm quyền...

Tuy nhiên, công tác lưu trữ một số nơi chưa được tổ chức thống nhất theo quy định chung của Nhà nước; tài liệu lưu trữ còn phân tán chưa được thu thập đầy đủ để chỉnh lý hoàn chỉnh; việc tra tìm tài liệu đôi khi chưa đáp ứng kịp thời yêu cầu, nhiều cơ quan chưa có phòng, kho lưu trữ tài liệu riêng và điều kiện cơ sơ vật chất trang thiết bị công nghệ thông tin cho công tác văn thư lưu trữ còn hạn chế. Việc quản lý văn bản ở văn thư còn yếu, vào sổ quản lý công văn đi, đến chưa đúng, đánh số, ngày, tháng còn lộn xộn, lưu trữ văn bản còn thất lạc, đội ngũ cán bộ làm công tác văn thư, lưu trữ thiếu về số lượng và chưa đáp ứng yêu cầu về trình độ chuyên môn.

Để thực hiện tốt pháp lệnh Lưu trữ quốc gia, Chỉ thị 726/TTg của Thủ tướng Chính phủ về tăng cường chỉ đạo công tác lưu trữ trong thời gian tới và Thông tư 40/1998/TT-TCCP của Ban Tổ chức Cán bộ Chính phủ về tổ chức lưu trữ ở cơ quan Nhà nước các cấp quy định của UBND tỉnh về quản lý công tác lưu trữ và tài liệu lưu trữ. Đồng thời, nhằm khắc phục những tồn tại trên để nâng cao hiệu quả công tác văn thư lưu trữ, củng cố hệ thống lưu trữ từ tỉnh đến huyện, thành, thị và xã, phường, thị trấn, đáp ứng yêu cầu công tác phục vụ tốt việc nghiên cứu, chỉ đạo điều hành quản lý Nhà nước, Chủ tịch UBND tỉnh Chỉ thị:

1. Thủ trưởng các Sở, ban, ngành, Đoàn thể tỉnh, Chủ tịch UBND các huyện, thành, thị cần nhận thức đúng tầm quan trọng của công tác văn thư, lưu trữ, chịu trách nhiệm chỉ đạo tốt công tác văn thư lưu trữ của đơn vị và sớm ban hành văn bản quy định về công tác lưu trữ trong cơ quan và địa bàn quản lý.

Tăng cường cơ sở vật chất, trang thiết bị cho công tác lưu trữ như: (cặp, bìa, hồ sơ, tủ, giá ) bố trí diện tích làm kho lưu trữ cơ quan hoặc cải tạo, nâng cấp đạt yêu cầu bảo quản tài liệu lưu trữ.

Đối với lưu trữ của Văn phòng HĐND và UBND các huyện, thành, thị là phông lưu trữ độc lập ( không nộp lưu về lưu trữ tỉnh), giúp ChánhVăn phòng và UBND thực hiện quản lý Nhà nước về công tác Văn thư, lưu trữ trong phạm vi huyện, thành, thị nhất thiết phải bố trí phòng kho lưu trữ tài liệu riêng và đầu tư trang thiết bị để bảo quản tài liệu.

2. Ban tổ chức Chính quyền tỉnh căn cứ Thông tư 40/1998/TT-TCCP ngày 24/01/1998 của Ban Tổ chức Cán bộ Chính phủ, Quyết định 505/2000/QĐ-UB ngày 9/3/2000 của UBND tỉnh để hướng dẫn Thủ trưởng các Sở, ban, ngành và UBND các huyện, thành phố, thị xã tổ chức thống nhất bộ phận làm công tác lưu trữ. Các sở, ban, ngành tuỳ vào khối lượng và đặc điểm tài liệu bố trí cán bộ chuyên trách hoặc kiêm nhiệm công tác lưu trữ, có biên chế nằm trong biên chế chung của đơn vị. 

UBND các huyện, thành, thị quan tâm bố trí một cán bộ có trình độ Trung học văn thư lưu trữ trở lên làm công tác lưu trữ chuyên trách thuộc Văn phòng UBND huyện, thị ( tính trong tổng số biên chế hành chính sự nghiệp của huyện). UBND xã, phường, thị trấn do cán bộ Văn phòng kiêm nhiệm công tác lưu trữ.

3. Thủ trưởng các Sở, Ban, ngành, đoàn thể tỉnh và Chủ tịch UBND các huyện, thành, thị chỉ đạo cán bộ công chức làm việc có liên quan đến công văn giấy tờ lập hồ sơ công việc và có văn bản quy định việc thu thập tài liệu ở các bộ phận , phòng ban trong cơ quan, các đơn vị trực thuộc nộp về lưu trữ cơ quan để phân loại, chỉnh lý hoàn chỉnh tài liệu lưu trữ, lựa chọn giao nộp vào Trung tâm lưu trữ tỉnh khi đến thời hạn.

Sở Tài chính - vật giá cấp kinh phí trong kế hoạch hàng năm cho các cơ quan có hướng dẫn mục chi cho thực hiện công việc chỉnh lý tài liệu nộp lưu theo công văn số: 2569/TC-HCSN ngày 27/6/2000 của Bộ Tài chính.
4. Văn phòng UBND tỉnh, chỉ đạo Trung tâm lưu trữ kiểm tra đôn đốc và hướng dẫn thống nhất về nghiệp vụ lưu trữ, đồng thời tiến hành thu thập tàu liệu lưu trữ đã đến hạn nộp lưu từ các cơ quan thuộc nguồn nộp lưu vào kho lưu trữ tỉnh theo quy định.
5. Các cơ quan thông tin đại chúng phối hợp Văn phòng UBND tỉnh làm tốt công tác tuyên truyền nâng cao nhận thức trong cán bộ và nhân dân thực hiện Pháp lệnh Lưu trữ quốc gia, Chỉ thị 726/TCCP, Thông tư 40/BTCCBCP.
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